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idinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht v& thue hién dén
chu trong hnat donfv cta co quan hanh-chinh Nha nuéc va don vi su nghiép cong lap;

~ Can ctr Thong tu sb 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Néi vu hudng din mot
sO ndi dung cua Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thue hién
dan chu trong hoat ddng cua co quan hanh chinh Nha nuéce va don vi su nghiép cong 14p;

Can ctr Thong t s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 v& ban hanh Quy ché thuc
hi¢n cong khai doi véi co so gido duc va dao tao thude hé thong gido duc quoc din;

Cén cir Cong van §6 390/LDLD-CSPL ngay 20/8/2018 ciua Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc chi dao td chire Hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chirc ndm 2019;

Cén ca Céng van sb 198/CDN-CSPL ngay 29/8/2018 ciia Ban Thuomg vu Cong doan
Gido duc Viét Nam vé viée thuc hién dan chu co sd trong hoat dong cia co quan, don vi,
trudmg hoc ndm hoc 2018 - 2019;

Giam doe S¢ Gido duc va Dao tao, Ban Thuong vu Coéng doan nganh Gido duc Thanh
phé HO Chi Minh théng nhat huéng dan vé t6 chie Hoi nghi can b, cong chire, vién chuc;
xdy dyng va thue hién Quy ché dan chu trong hoat ddng cia co quan, don vi ndm hoc 2019 —
2020 trong nganh nhu sau:

I. Nhirng Quy dinh chung

1. Tét ¢4 cac co quan, trudng hoc va don vi (sau day goi tat 1a co quan, don vi) trong nganh
déu phai (o chirc Hoi nghi cén bd, cong chirc, vién chirc (sau dy goi tat 1a hoi nghi) hang
nam dé cn bd cdng chire, vién chire, ngudi lao dong (sau ddy goi tat 1a CB, CC, VC) truc
tiép tham gia doéng gép ¥ kién vé quan 1y va xdy dung co quan, don vi trong sach, vimg
manh.

S

. Hoi nghi duoc td chire dan ch, thiét thyc, bao dam céc ni dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP cia Chinh phu.



3. Hoi nghi dugc to chirc hop 18 khi 6 it nhét 2/3 téng sé CB, CC, VC (bao gdm ca dai bicu
la nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-
CP ngdy 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché do hop déng mot s6 loai cong viéc
trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép) cua co quan, don vi hodc it nhit
2/3 tong s6 dai biéu duoc triéu tip c6 mat du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi
nghi dugc théng qua khi ¢6 trén 50% s6 ngudi du hdi nghi tan thanh va noi dung khong
tral voi qui dinh cua phap luat.

4. Hinh thirc hgi nghi

* Hoi nghi thuong kv: T6 chirc mdi nam hoc/nim mét lan.

- Do6i véi trudmg hoc, héi nghi to chirc vao diu niim hoe méi (két thie trude 15/11).
- Déi véi don vi hanh chmh hoi nghi to chie vao cudi nim cii, ddu nim méi duong
lich (két thiic vao cudi thang 02).
* Hoi nghi bat thuong: T chire khi ¢6 173 CB, CC, VC cua co quan, don vi hodc Ban Chap

hanh céng doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dimg diu co quan, don vi (sau dav
goi 1a nguoi dimg dau) thay can thiét.

5. Thanh phan tham dy héi nghi
- Hpi nghj toan thé: D6i véi co quan, don vi ¢6 s6 CB, CC, VC tir 200 ngudi tré xudng.
- Hpi nghj dai biéu: Don v6i co quan, don vi ¢ sé CB, CC, VC trén 200 nguoi; hodc co
tir 200 nguoi tro xubng nhung lam viéc phén tan trén dja ban rong hodc vi ly do nghi¢p
vu khong thé bo vi tri lam viéc: Ngudi ding dau co quan, don vi thong nhat véi cong

doan co quan, don vi quyet dinh thanh phan tham du héi nghi 1a toan thé can bg, cong
chire, vién chire hogc dai biéu cho phii hop véi dic diém tinh hinh cua co quan, don vi.

6. Pai biéu dwong nhién va bau dai bi¢u tham du héi nghi dai biéu

- Dai biéu duong nhién la dai dién cua cdp 6 chirc héi nghi, gom: Ngudi ding dau, cip
phé ctia ngudi dimg dau, Bi thu cap uy, Chu tich cong doan, Truong Ban Thanh tra nhan
dan, Chu tich Hoi cuu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh (néu c6), Truong Ban nir cong hodc can b phu trach Ban nit cong.

- Viéc bau dai biéu tham du héi nghi duogc tién hanh tai hoi nghi cua cic don vi to, phong,
khoa thuge co quan, don vi thong qua hinh thirc biéu quyét hodc bo phiéu kin do héi nghi
quyet dinh theo da so Nguoi trang cu phai duge trén 50% o tong s6 nguoi du hoi nghi bau
va ly theo nguyén tic tir cao xuon<.1 thap cho dén khi du sé dai biéu duge plmn bo.

- Nguoi diang dau phéi hop véi cong doan co quan, don vi thowr nhét, quyét dinh s6 lugng
dai biéu tham dy hoi nghi bao dam sé lugng t6i thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi c6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén du 300 ngtrc‘ri hodc ¢6 tir 200
nguoi trg xuong nhung lam viéc phan tén trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu
khong thé bo vi tri lam viéc: Bau it nhét 1/3 sé CB, CC, VC clia co quan, don vi la dai
biéu tham du hoi nghi.

+ Co quan, don vi ¢6 téng sd CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai so dai biéu toi thiéu
phai bau nhu trén, cir 10 ngudi thi biu thém it nhit 01 dai biéu (tinh tir ngudi thi 301
tro di).

Vidu: Tmorng Cao dang X ¢6 450 cén bg, cong chire, vién chitc, nguoi lao dong (lam
viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghj dinh 68/2000/ND-CP). Sé dai
biéu 16i thiéu dugc bau du Hoi nghi CB,CC,VC dugc tinh nhu sau:

300 + <250 30c¢C
3 10

= 100+ 15 =115 (nguoi)
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Il. Noi dung va ciac buée tién hanh

A. Céng tic chuin bi to chire hoi nghi

1. Hop tra bi

Nguoi ding dau co quan, don vi triéu tap hop tru bi dé thong nhét chu truong, thong

qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thoi gian t6 chirc hoi nghi; du kién s6
luong dai hlcu triéu tap va phan bé cho ting don vi bao dam co ciu, thanh phan cong

bang, hop 1y néu la hoi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phin du hop 1a dai dién cua cap to chire hoi nghi, gom: Nguoi dimg diu, Bi

thu cép ty, Chu tich cong doan, thi truong mét sd don vi Té, Phong, Khoa c¢ lién quan.

L1

Ngudi dirng dau co quan, don vi chuin bi cdc vin bén, bdo cdo sau:

a. Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua Dang, chinh sich,

phap luat cua Nha nude ¢ lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi
trong nam hoc/nam qua, can bam sat n&,ht quyet da dé ra dé danh gia dng thanh tich
dat dugc, nhirng mat ton tai yéu kém can kha(. phuc, chi ra duge nhitng nguyén nhén
khéch quan va chu quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ca nhan nao.

b. Bao cdo kiém diém viée thuc hién nghi quyet hd1 nghi nam hoc/ndm qua va nhing

C.

quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

Bdo cao danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoil dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc/nam.

d. Bdo cio phuong hudng, nhiém vu thuc hién trong ndm hoc/ndm méi, can néu chi tiéu,

bién phap cu thé; tap trung cac bien phap nhdm ning cao chat lwong gido duc, cai tién
lL 16i lam viée, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi, cham lo cai thién doi
sdng vit chit tinh thin cho CB, CC, VC, phat huy dan chu trong hoat dong cua co
quan, don vi.

Ghi chu:

1:2: B

- Cac bao cao 1.1.a va 1.1.c co thé gop chung vao trong mét bao cao;
- Bdo cdo 1.1.c khong phai 1a Ban kiém diém Pang vién cudi nam.

an (,lmp hanh cong doan co quan, don vi chuan bi van ban, bao cao sau:

a. Bao cdo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién noi dung

phat dong phong trao thi dua trong nam hoc/nam mai; du thao ban giao uwde thi dua.

b. Hudng din cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi to, phong, khoa truc thudc tién toi

C.

hoi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

Chi dao Ban Thanh tra nhian dan (sau ddy goi tdl la Ban TTND) chuan bi bao cao tong
két naim hoc/ndm qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong
tac, hoat dong cua Ban TTND nam hoc/ndm mdi (hodc nhiém ky mdi); dong thot du
kién nhan su bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyet hodc hét nhiém ky).

d. Du kién dé xudt véi nguoi ding dau khen thuong ca nhan, tap thé cia co quan, don vi

1.3

co thanh tich trong céng tac va bién phap cai tien dicu kién lam viéc, ndng cao doi
song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

Ngoai cic vian ban, bdao cdo néu tai Diém 1.1, 1.2 Khodn nay, ngudi ding dau thong

nhat véi cong doan co quan, don vi quyél dinh cac ndi dung cong khai tai héi nghi (quy
dinh tar Diéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP) hoac nhung ndi dung lay y kién CB, CC,
VC tar hoi nghi (quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).



2. T chire ldy ¥ kién cdn b chi chét va tri¢u tip hdi nghi

2.1. Noi dung ldy y kién: Dy kién sd lwong dai biéu triéu tap va phan bo cho cic don vi,
thoi gian t6 chirc hoi nghi va du thao cac van ban, bao cao néu tai Diem 1.1, 1.2 Khoan 1
Muc A (cdc van ban D thdo lan thie nhat).

2.2. Thanh phan lay A kién 1a dai di¢n cua cap to chire hoi nghi, g_,om. Nguoi ding dau,
cap phé ctia ngudi dimg dau, Ban Thuong vu cong doan (hoac Ban C hap hanh cong doan
néu khong c6 Ban Thuomg vu cong doan), Bi thu cép uy, Chu tich Hoi Cyu chién binh
(neu c6), Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh (néu c6). Truong Ban TTND,
Truong Ban nit ¢ong hodc can bd phy trach Ban nit cong, nguoi dimg dau cac don vi 16,
phong, khoa thudc co quan, don vi.

2.3. Nguoi dirng diu phdi hop véi cong doan co quan, don vi tong hop, tiép thu y kicn
va chinh stra cic du thao van ban, béo cdo trén thanh cdc van ban Du thao lan thir hai dé
ldy v kién tai hoi nghi CB,CC.,VC cua cac don vi t6, phong, khoa (sau day goi 1a hoi
nghi cép t6) theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hgi nghi cap to thude co quan, don vi

Nguoi du‘ng dau cac don vi to, phong, khoa thudc co quan, don vi chu tri, phm hop
vOi cong doan cung cap t6 chirc hoi nghi tai don vi t6, phong, khoa minh dé tong két. danh
gia két qua thuc hién nhiém vu trong nim hoc/nam qua, phuong hudng nhiém vu nam
hoc/nam mdai; viéc trién khai nhirng quy dinh vé thue hién dan chu tai don vi: thao luan.
cho ¥ kién d6i véi cdc van ban Dy thao lan thir hai duge giri xin ¥ kién; biu dai biéu du
hoi nghi cua co quan, don vi (néu to chic hoi nghi dai biéu); binh xét khen thuong: kién
nghi, dé xudt.

Chu toa hdi nghi cap t6 gom nguoi dimg dau to, phong, khoa va To truong cong
doan/Chu tich cong doan bo phan. Chu toa cu thu ky ghi bién ban hoi nghi.
4. Hoan chinh cac dy thao van ban da dwgc gop v dé trinh hdi nghi chinh thire

Nguoi ding dau va cong doan co quan, don vi can cir két qua hoi nghi tai Khoan 3
Muc A dé tong hop v kién, hoan chinh cac vin ban, bao cao (thanh cdc van ban Du thao
lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi chinh thirc cua co quan, don vi.

B. To6 chirc hoi nghi
1. Doan chu tich va thw ky hi nghi
- Doan chu tich gom nguoi dimg diu va Chu tich cong doan co quan, don vi. Tly theo
tinh chit, yéu ciu can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cép uy co quan, don vi.
Trudmg hop nguoi dimg dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don
vi dang trong thoi gian thi hanh ky ludt hinh thire tir khién trach tro 1én. tip thé lanh dao
co quan, don vi hodc Ban Thuong vu cong doan co quan, don vi (hoac Ban Chap hanh
néu khong c6 Ban Thuong vu) ctr dai dién tham gia DPoan chu tich.
- Thir ky héi nghj do Doan chu tich chi dinh va thue hién nhiém vu theo phin cong cua
Poan chu tich.
2. Chwong trinh, ndi dung hi nghi
2.1. Nghi thirc khai mac
- Tuyén bé 1y do — Gidi thiéu dai biéu.
- Béo cdo sb luong CB, CC, VC du hdi nghi.
- Giai thiéu PBoan chu tich héi nghi.
- Moi Doan chu tich 1én chu tri hdi nghj.



2.2. Noi dung hdi nghi
- Doan chu tich cur thu ky hdi nghi va moi 1én vi tri lam viée.
- Ngudi ding dau, Chu tich cong doan trinh by céc vin ban, bio cdo theo phan cong.
- CB, CC, VC du hoi nghi thao luan cac van ban, bao cao; dé xuét, kién nghi (néu c6).
- Ngudi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap thic mic, kién nghi cua CB, CC, VC ddi

voi cae ndi dung thude thim quyén, ban cac bién phap cai thién diéu kién lam viéc,
nang cao doi song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Truong Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong cua Ban TTND trong nam hoc/nam qua
va chuong trinh cong tac nam hoc/nam maoi.

- Bau mai hodc kién toan Ban TTND (néu co).

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi b hodc stra dbi, bd sung Quy ché chi tiéu néi bd cua co
quan, don vi (néu co).

- T6 chirc khen thuéng cé nhan, tap thé clia co quan, don vi ¢6 thanh tich trong céng tac.

- Phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua gitra ngudi dimg dau vdi to chire cong doan.

- Théng qua nghi quyét hoi nghi:
+ Thu ky béo cdo toan van du thao nghi quyét hoi nghi.
+ Poan chu tich léy y kién biéu quyét cua hodi nghi.

- Phat biéu chi dao cta cip trén.

- Ban T6 chire tuyén bé két thuc héi nghi.

3. Kinh phi to chire hdi nghi duoc bo tri tir ngudn kinh phi hoat déng thuong xuyén cia co
quan, don vi.

e

To chire thye hién nghi quyét hi nghi
- Nguoi ding dau phdi hop véi cong doan co quan, don vi pho bién, hudng dan, don doc

t0 chire trién khai thue hién nghi quyét hoi nghi; cu dau méi dé phoi hop, theo doi, dé xuit
xur 1y kip thoi nhimg phat sinh trong qua trinh té chire thue hién.

- Dinh ky 6 thing (hoac mdi hoc ky) mét lan, nguoi ding dau phi hop voi cong doan co
quan, don vi t6 chire kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; thong bao
két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

I11. Xay dyng va thue hién Quy ché din chi trong hoat déng co quan, don vi
Can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Théng tu s6 01/2016/TT-BNV,
cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat véi nguoi dimg diu co quan, don vi thanh lap t6

bién soan xdy dung Quy ché dan chu, ra soat, stra doi, bod sung hodic xdy dung méi Quy ché
dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xdy dung Quy ché dan chu, céng doan co quan, don vi lya
chon thanh vién tham gia td bién soan xay dung Quy ché dan chu va chu dong dé xuat dua
vao Quy ché din chu nhimg ndi dung cu thé héa quy dinh phap luat vé trach nhiém cua
ngudi ding diu co quan, don vi va cua CB, CC, VC trong viéc thuc hién dan chu trong hoat
déng noi bo cua co quan, don vi, gdbm:

- Nhing viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;
Nhimg viée CB, CC, VC tham gia y kién, nguoi ding dau co quan quyét dinh;
Nhing viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;
Trach nhiém cua ngudi dung diu co quan, don vi va cua CB, CC, VC trong quan h¢ va
giai quyét cong viée vdi cong dan, co quan, té chirc 6 lién quan;

- Quan hé gitra nguoi dimg dau co quan, don vi v6i co quan cap trén va véi co quan,
don vi ciap duoi.



Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat, phoi hop véi ngudi dimg dau xay dung
ké hoach 16 chire thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuce hién Quy ché din
chu trong hoat déng cua co quan, don vi; dinh ky hing nam tong hop, dénh gia. bio cdo két
qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

IV. Nhitng ndi dung can luu ¥
1. Vé Quy ché din chii co s¢
Quy ché dan chu co so duge Ban Chép hanh cong doan tham gia y kién soan thao noi

dung (hodc stra d6i, bo sung) va thong nhat bang van ban, gui nguoi ding dau co quan, don
vi xem xét trinh hdi nghi cap 0.

1.1. Vé ngi dung Quy ché din chi co so
Quy ché dan chu co so phai cu thé rd rang, phi hop vai dic diém thuc té cua co
quan, don vi; phai duoc hoi nghi cap to ban bac, thao ludn dong gop y kién va duoc
biéu quyét thong qua trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi; Ngudi dimg dau co quan,
don vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. V@ thye hién 3 cong khai
- Nguoi dimg dau co quan, don vi phai thuc hién cong tac cong khai theo dung noi
dung, biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo
Gido duc va Dio tao vé Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi vai co so gido duc
va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan;

- DOI vOi cong tac cong khai tai chinh, céc don vi thue hién theo ding noi dung.
breu mau quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh
vé Hudng dan cong khai ngan sach d6i véi don vi du todn ngan sach, td chire duoc
ngin sach Nha nude hd tro.

1.2.1. Noi dung 3 cong khai

+ Cong khai cam két chit luong gido duc va chét luong gido duc thue té;

+ Cong khai diéu kién dam bao chit luong giao duc:

+ Cong khai thu chi tai chinh.

1.2.2. Doi tirpng cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.
1.2.3. Thoi diém cong khai: xic dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho tirng ndi dung
cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai cac ndi dung trong nam hoc/nam.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong bé trong hoi nghl CB, CC, VC cua don vi dong thoi
niém yét tai don vi 90 ngay, ké tr ngay niém yét va cac hinh thirc cong khai khac
cho cac déi tuong hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

1.3. V& Doi thoai

Bo sung ndi dung mdi trong Quy ché déin chu co s “Quy dinh vé déi thoai tai noi
lam vige” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V B¢ ludt lao dong nam 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, Diéu 10, Chuong II Luét Cong doan 2012, qua do xéc dinh * ‘dbi
thoai tai noi lam viéc nham chia sé théng tin, téng cuong su hicu biét gitra ngudi ding
d4u co quan, don vi va CB. CC, VC & xdy dung méi quan hé hai hoa, én dinh, tién bo
tai no1 lam viéce”;

Xdac dinh rd muc dich, hinh thie doi thOdi va thuc hién Quy ché dan chu co so tai
noi lam viée, quy dinh rd trach nhi¢m cua to chirc cong doan va nguoi dimg dau co
quan, don vi trong t6 chire ddi thoai;

Xdc dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chirc dm thoai trong nam hoc/nam (c6 thé 2
lan/nim, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thic Hoc ky 1).

§)



1.4. Dm vGi nhirng co quan, don vi ¢6 sy thay d6i nguoi ding dau hodc Chu tich CDCS thi
to chirc trao d6i y kién trong Ban Chap hanh va thong nhét véi ngudi dimg déu co quan,
don vi dé tao su d("mg thuan cao, trudce khi nguoi diung dau ky ban hanh.

2. V¢ Quy ché chi tiéu ndi bd

- Cac don vi thuc hién co ché tu chu. tu chiu trach nhiém theo tinh thin Nghi dinh 56
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi sy
nghiép cong lap: Nghi dinh 56 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién che va
tai chinh d6i voi don vi su nghlep cong lap thi nguoi dimg dau xay dung, ky quyét dinh
ban hanh va to chic pho bién, trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo cua don vi
(Quy ché chi tiéu noi bé duge xdy dung theo hudng dan tai Thong tw s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09/8/2006 cua BY Tai chinh hudng d:"m thuc hién Nghi dinh s 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu) sau khi da t6 chirc thao ludn rong rii, dan chu, cong
khai trong toan co quan, don vi (tap thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, dong gop
y klen) va c6 v kién thom{ nhat bcmg van ban cua Ban Chap hanh cong doan co quan,
don vi.

- Dbi vdi co quan S¢ Gido duc va Dao tao: thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
nedv 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché dé tu chu, tu chiu trdch nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cic co quan nha nucc; Nghi dinh 50
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua ddi bd sung mot s6 didu ciia
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché d tu chu,
tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dbi voi céc co
quan nha nudc; Thong tw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngayv 30/5/2014 quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung kinh phi quan ly hanh chinh ddi vai
cac co quan nha nudc.

- Ban Chfip hanh CDCS ¢6 trach nhiém hudng dan Ban TTND lap du tru kinh phi hoat
dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/NP-CP ngay 29/11/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s diéu cua Luat thanh tra vé to
chure va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén va Théng tu s6 63/2017/TT- BTC ngay
19/6/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan ly, su dung va quyet toan
kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao tréch nhiém cho céc
thanh vién Ban TTND, trao d6i thong nhat v&i ngudi ding dau co quan, don vi va quy
dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc hién.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhin dan
3.1. Thue hién bédo cio tong két hoat dong cua Ban TTND
Ban Cha‘ip hanh CDCS huong dan Ban TTND thuc hién bdo cao tong két hoat dong
cua Ban TTND nam hoc/nam vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat déng nam
hoc/nam mai.
a. Noi dung chi yéu ciia bdo cdo tong két hoat djng
- Két qua giam sat viéc thuc hién chi trvong, chinh sich cia Dang va phap ludt cua
Nha nudce, nhiém vu cong tac hang nam cua co quan, don vi: viéc thuc hién cac ché dg.
chinh sach déi véi CB, CC, VC theo quy dinh cua phap luat (d6i chiéu véi cac chi tiéu
da dé ra trong Nghi quyét hoi nghi nam trudc).
- Két qua g giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo; viée su dung kinh phi hoat

dong tir nguon ngan sach Nha nude, st dung céc quy; viée chap hanh ché d6 quan 1y tai
chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cua co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché din chu co so, ndi quy co quan, don vi.




- Ket qua giam sat viec tiép dén, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, to cdo; viée giai
quyét khiéu nai, t6 céo thude tham quyen cua nguoi dimg dau co quan, don vi; viée thi
hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xu ly t6 cao da co hicu luc phap ludt tai co
quan, don vi; viée thyuce hién cac két ludn, quyét dinh xtr ly vé thanh tra, kiém tra cua co
quan Nha nudc cé thim quyén; viée xur ly cac vu viée tham nhiing, lang phi trong co
quan, don vi.

b. Ké hoach hoat déng
Can ¢ vao pham vi giam sit cua Ban TTND (duge quy dinh tai Hudéng dan so
197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 cua Ban Thuong vu CDGD TP vé (6 chic va hoat
dong cua Ban TTND trong cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap thuoce
nganh gido duc va dao tao Thanh phd Ho Chi Minh) va tinh hinh thuc té cta co quan,
don vi dé xdy dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong nam hoc/nam mai.

3.2. Théng qua bdo cio ctia Ban TTND truée Hoi nghi Ban Chéap hanh CHCS

Ban Chap hanh CDCS mdi Ban TTND tham dy héi nghi Ban Chap hanh dé thong
qua bao cao két qua hoat dong nam hoc/nim vira qua va phuong hudng nhiém vu ké
hoach cong tic ndm hoc/ndm mdi cua Ban TTND, trude khi gui héi nghi cap tod thao
ludn, gop y va bdo cao trong hoi nghi chinh thire cua co quan, don vi.

3.3. V& to chive biu, bii nhi¢m Ban TTND
- Doi voi cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chap hanh CDCS cin
cur vao s6 lugng CB, CC, VC dé dy kxen s6 lwgng thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyet dinh; ciin ¢t vao tiéu chuan, s6 luong thanh vién Ban TTND o co quan, don vi dé
du kién gi6i thiéu danh sach nhtng nguoi tmg cu, nhimg nguoi dugce dé cur do CB, CC.

VC gi6i thiéu thong qua hoi nghi cap t6 dé to chirc bau Ban TTND trong héi nghi co
quan, don vi bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Hudng dan bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liégu Huong dan to chae Dai hoi
CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

- Doi véi thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hoic khong con dugc tin
nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS dé nghi hi nghi bai
nhiém va bau ngudi khac thay thé.

- Ddi vdi cac co quan, don vi khuyét uy vién Ban TTND ma chua hu nhiém kv thi té
chirc bau bo sung cho du so luong. S6 thanh vién cia Ban TTND la so le.

- Sau khi ¢6 két qua bau Ban TTND hoac két qua bau bd sung Ban TTND, trong vong 05
ngay, Ban Chap hanh CDCS t6 chirc cude hop véi cac thanh vién Ban TTND dé bau
truong, pho ban (néu co); ra Quyet dinh cong nhdn Ban TTND va thong bao cho CB.
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan su du kién Ban TTND hoéc bo sung thanh vién Ban TTND phai duoc Ban Clmp

hanh CBCS béo cdo cap Uy cung cap trong qua trinh chuan bi va thong qua cap uy
trude khi to chire bau tai hoi nghi chinh thic.

4. V& nghi quyét hdi nghi
Ban Chép hanh CHBCS phéi hop vOi ngudi ding déu co quan, don vi tham khao ngi
dung mau nghi quyét va tinh hinh thuc te co quan, don vi dé xay dung du thao nghi quyét
hoi nghi. Noi dung nghi quyet cin chi tiét, cu thé, rd rang va dugc héi nghi cip t6 thao luan.
g6p y trude khi xin y kién biéu quyét thong qua trong hdi nghi co quan, don vi.
Nghi quyét hoi nghi phai dugc biéu quyét thong qua va duogc ghi ro tv 1¢ biéu quvét
trong bién ban hoi nghi.




5. Ve cong tic chuan bi té6 chire hgi nghi

a.1.

hn
]

Trinh ho so truée khi to chire hoi nghi chinh thire

Trong qua trinh chuan bi, trién khai héi nghi, ban té chic ‘hé1 nghi phal thuong xuyén

bao cdo xin v kién chi dao cua Cap uy co so, dong thoi can tranh thu ¥ kién phéi hop

chi dao cua cong doan cap trén truc tiép.

Ho so' chudn bi trinh hdi nghi chinh thirc phai gui vé Cong doan nganh Gido duc Thanh

pho (Phong 4.2, Tang 4, co quan S Gido duc & Pao tao Thanh phd) trude khi té chire

hoi nghi it nhat 07 ngay lam vige dé lay v kién, b6 sung, didu chinh; hd so gdbm toan bo

cdc van ban Du thao lan thir ba.

Thuw méi du héi nghi chinh thire gui vé Vin phong S& Gido duc & Do tao Thanh phd
va Ban Thuong vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phd (gui it nhit trude 07 ngay

lam vige dé co ké hoach sip xép ctr can b tham dur).

. Cong tac chuan bi khac cho hdi nghi chinh thic

Chuan bi dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, phan khen thuong
(néu ¢o), plmn t6 chirc bau Ban TTND (néu ¢6), du tri kinh phi, Long tac phuc vu..
Chudn bi sap xép, trang tri toan bo Hoi truong; phin phéng nén (cho cac don vi truc
thudc) bo tri nhu sau:

cg
DANG

CO
TO QUOC SO GIAO DUC VA BAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

S

HOI NGHI

TUONG

BAC CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC

HO

TRUONG.
Nam hoc 20.... - 20....

1

Buc
dat
Tugng

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ...... nam 20...

—

5.3. Cong viée can thye hién sau hoi nghi chinh thire

boan chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cac van ban theo nghi
quvet héi nghi; Ngudi dimg diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thire; giao cho Ban
Chap hanh céng doan co quan, don vi thong béo két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét
hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC cua co quan, don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho Coéng doan thuc
hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.

Ngudi ding dau phoi hop voi Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi thuc hién bao
cao két qua hoi nghi ngan gon kem theo cac tai li¢u hdi nghi, danh sach Ban TTND
(néu bau mdi hodc bé sung) cé dong dau, ky tén day du, nép 02 bd vé Cong doan
nganh Giao duc Thanh phé chdm nhat la 01 tuan sau khi két thic ho nghi

Tat ca ho so (ban gdc) cua hoi nghi co quan, don vi, bién ban hdi nghi Ldp to, phong,
khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong can thin) phai dugc tap
hop va luu trir dy du tai co quan, don vi.
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9. Riéng doi voi cac don vi chwra thanh lap to chire cong doan

Céan cr Khoan 3, Piéu 188, Chuong XIII cia B Luat lao déng 2012 va Diéu 17,
Chuong II Ludt Céng doan 2012, Ban Thuéng vu Céng doan nganh Giao duc Thanh phd s&
lam viéc tryc tiép véi ngudi st dung lao dong (Thu tredng) cac don vi vé céc ndi dung to
chire, phéi hop xdy dung ndi dung Théa ude lao déng tap thé, thoi gian 16 Lhuc Héi nghi
ngudi lao déng; td chirc thuong lugng, hoan thién Quy ché dan chi co so vi ndi dung I'hoa

ude lao dong tap thé theo luat dinh; dai dién ngudi lao dong cia dom vi kv két Thoa udc lao
dong tép thé.

Trén day 1a mét sb noi dung hudng dan viéc té chirc hoi nom nguoi lao dong trong ho
dong cia don vi trong nganh 4p dung ké tir nam hoc 2019 - 2020 tro di, dé nghi nguai s\
dung lao dong (Thu trudng) cac don vi phm hop voi cong doan (.ungﬂ cap khan truong 10 chire
thue hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé phat sinh vudéng mic, dé nghi lién hé véi Ban
Thuong vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phé dé duge huéng din kip thoi.

2,
! Ngfivén Thi Gai

Noi nhin:

- Nhu noi kinh gini;
- Cac phong ban SGD&PT TP;
- Lwu VP va CDGD TP.¢_



SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENDONVI ...

Tp. H6 Chi Minh, ngay thang  nam 20...

MAU

(Deé tham khao xav dung Bdo cao

phichop vai thiee té cua don vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU’
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/NAM HOQC 20.......-20........

Can cr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B6 Noi vu hudng din mot
sé noi dung cua Nghi dinh s§ 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phi vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nude va don vi su nghiép cong lap:;
Ban TO chuc Hoi nghi xin bao cao tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

- Téng s6 CB, CC, VC cia co quan, don vi ... nguoi

- Tong 56 CB, CC, VC dugc tridu tip D, DU

- Téng s6 CB, CC, VC ¢6 mat tham du Hoi nghi S ngUOI
Datty 1é ! i R —— %

S6 CB. CC, VC tham du dam bao ty 1é theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc I cua
Hudéng dinsé . /GDDT-CBGD ngay ... thang ... nam 20..... cia S& Gido duc va Pao
tao va Cong doan nganh Gido duc Thanh phd vé t6 chirc hoi nghi can bd, cong chire, vién
chic; xdy dung va thue hién Quy ché dan chu co s trong hoat dong cua co quan, don vi ndm
hoc 20...... -20....

Hot nght can bg, cong chire, vién chitc don Vi ...
nam/ nam hoc 20 - 20 dudiéu kién tién hanh.

Ban To chie xin bdo cdo vai hoi nghi./.

BAN TO CHUC HQI NGHI



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic lap - Ty do - Hanh phiic
TENDPONVI ...

Ip. Ho Chi Minh, ngay thang — nam 210)..

MAU

(Dé tham khao xay dung Ban ky ket
cho phit hop voi thiee té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UOC THI PUA TAP THE
NAM/ NAM HOC 20... - 20...

Can cir chi tidu ké hoach va cic nhiém vu nam/nam hoc 20... - 20. . :

Thuc hién ké hoach thi dua cua cac T, cua Truong (don vi) ....................
nam/nam hoc 20... — 20..;

Hiéu truéng (Gidam ddc) va Ban Chap hanh cong doan co so ky giao ude thi dua
nam/nam hoc 20... - 20... nhu sau:

I. Phan dau dat cac chi tiéu va nhiém vu nim/nim hoc 20... - 20...
1. Cic nhiém vu trong tim cua don vi nim/nam hoc 20... - 20...

- Tiép e doi méi cong tac quan ly gido duc (déi_ méi co ché to chire, cong tac quan 1y,
phuong phap giang day va hoc tap, cong tac kiém tra danh gia, cong tic thi dua khen
thuong, img dung CNTT, cong:, tdc thong tin tuyén truyén...), dam bao déan chu, thng
nhat; tang quyén tu chu cho cac to chuyen mén...; coi trong quan ly chat lurong.

- Do6i méi manh mé va dong bd cac yeu td co ban cua gido duc va dao tao.
a (CRE ORISR oo oo s BB T AR A& i SEmora st s b

2. Vé cong tac xay dung Pang. xdy dung to chire bo may

SO lugng Dang vién dat .......% trén tong s6 CB, CC, VC cua truomg (don vi);

- S6 CB, CC, VC c6 trinh do ly luan chinh tri so cz"ip: ..., dat.....%;

- S6 CB. CC, VC ¢6 trinh dd ly luan chinh trj trung cép tro 1én: ...., dat.....%;

- Chi bd dat Trong sach vimg manh, trién khai quan triét, tiép tuc thyc hién Chi thi 05-
CT/TW ngiy 15/5/2016 cua Bé Chinh tri vé hoc tap va 1am theo tu tuong, dao dic,
phong cach Ho Chi Minh;

T % CB, CC, VC dat Lao dong tién tién; .....% gido vién dat GV day gioi cap
truong (don vi);

- Cacnordung Khac. . ...

3. Mt s6 nhiém vu cong tiac khac
Cung cd, phat huy vai tro tich cue cia Ban ¢ong tac gidao duc chinh tri tu twong dao
duc trong nha truong (don vi). [lL.p tuc ning cao chit lrong hoat dong cua cac doan thé
qum chung: Cong doan nam ving tdm tu tinh cam, hoan canh cua méoi CB, CC, VC:
cham lo bao vé lm ich hop phip cho ‘nguoi lao dong. Doan TNCS truong (don vi) tich
cue gido duc 1y tudng song, ky nang séng cho doan vién thanh nién.




II. Cic danh hi¢u thi dua phén diu dat dwgc trong nim/nim hoc 20... - 20...
1. VE tip thé
- Tap thé truong (don vi)
- Chibo
- Cong doan
Doan Thanh nién
2. Vé ¢i nhén

- Lao déng tién tién :Trén .....%
- CSTD co so Y. %
- Phan ddu ¢c6 CSTD cip TP : ...... %
( | CSTP | €S NC | P
e TP | CSTD| PV | NU .
Il ‘ HO VA TEN LDTT cs TP CDXS HA_‘I G:}I GHI CHU
) GIOI
I
2 |
3 1
|
4 |
—
| O
—
X |
9
10| .
HIEU TRUONG (GIAM POC) TM. BAN CHAP HANH CDCS
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu) CHU TlCH

(Ky va ghi rd ho tén, dong diu)



SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
TEN BON Voo

Tp. Ho Chi Minh, ngay thang — ndam 20)...

(Dé tham khao xay diung Nghi quyveét
Phit hop vai thiee té cua don vi)

_ : NGHlﬁQUYET’ ) _
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HOC 20........ B

Can ctr cic ndi dung quy dinh cua B Luat lao dong va Ludt Cong doan 2012;

Can ctr Diéu 05 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Can clr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu hudng dan mot
50 ndi dung ctia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu:

Can cir Cong van lién tich SO e ngay...... /.../20... cua S¢ Giao duc va Pao tao
va Cong doan nganh Gido duc Thanh pho Ho Chi Minh hudng dan vé td chirc Hoi nghi can
bd, cong chirc, vién chic; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chua trong hoat dong cua co
quan, don vi nam hoc 2019 - 2020;

Can cu cac bién ban gop y du thao nhi€ém vu ndm hoc 20.. — 20 va ndi dung cac quy
ché méi (hodc stra doi, bd sung) da dugc HO1 nghi can bg, cong chire, vién chic cac to
(phong, khoa) cua don vi thong qua ngay .. thang . nam 20 :

Sau khi nghe cdc bdo cdo, tham luén gép y b6 sung. toan ghé can bd, cong chuec, vién
chirc va nguoi lao dong cua don vi, nhat tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac ndi dung
chinh nhu sau:

I. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHI TIEU PHAN DAU

Phat huy nhirng két qua. thanh tich va cac kinh nghiém cua nam/ nam hoc 20.. — 20..
thuc hién yéu ciu déi méi can ban, toan dién gido duc va ddo tao; tiép tuc phat trién co so vt
chat va nang cao chit lugng giao duc dao tao, timg budc thuc hién chuan hoa, hién dai hoa

va xa hoi héa, thuc hién tot chu truong doi méi ndi dung va phuong phédp day hoc; day manh
gido duc hudng nghiép. Trong nam hoc/nam 20.. — 20 don vi thong nhat tap trung thuc
hién céc nhiém vu va cac chi tiéu da duoc Hoi nghi biéu quyét théng qua nhu sau:

1. Vé Phwong hwong nhi¢m vu nam hoc
* Nhiing ndi dung da thong nhat: Gom céc Diéu: Piéu ., Diéu ., Diéu ., Diéu ,

(theo ngi dung cdc Piéu ghi trong duw thao Phuong huwong nhiém vu nam/ nam hoc da
duoc bao cao truoc Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung can stra d6i, bo sung: (ghi cu thé cac Diéu can bo sung)

2. Vé Gidi phdp thue hién




= Nhing noi dung da thong nhat: Gom cac Biéu: Diéu .., Diéu .., Diéu ., Bicu ., ...

(theo noi dung cac Dieu ghi trong dw thao Phuong heong nhiém vy nam hoc/nam da
dwoc bdo cao trudge Hoi nghi)

* Nhimng ndi dung can swa doi, bo sung: (ghi cu thé cac Diéu can bo sung)
3. Vé cac chi tiéu phan dau
* Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom cac Pieu: Diéu ., Diéu ., Diéu ., Dicu .,

(theo noi dung cac Diéu ghi trong du thao Phuong huong nhiém vu nam hoc/nam da
dwoc bao cao truoc Hoi nghi)

= Nhirng nd1 dung can swa doi, bo sung: (ghi cu thé cac Diéu can bo sung)

II. VE NQI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu co so di duge ban hanh theo Quyeét dinh so: ...,
ngay  thang . nam ... cua Thu truong don vi (hodc thuc hién theo Quy ché dian chu co
so moi xay dung ndm ...). Quy ché nay gobm ... Chuong va ... Diéu.

2. Cac ngi dung mai va cac ngi dung swra doi, bo sung gom co:
(¢hi cu the cac Diéu mdi va cac Diéu co swa doi, bo sung)

- Vé noi dung 3 cong khai (theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cua Bo GD&DT ngay
28/12/2017 va Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh);

- Vé noi dung déi thoai (theo quy dinh cua B Ludt lao dgng va Luat Cong doan 2012);

- Céc ndi dung khac:

I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ
Héi nghi da biéu quyét théng nhat:

1. Tiép tuc thue hién Quy ché chi tiéu ndi bo dd dugce ban hanh theo Quyét dinh s6: ...,
ngay .. thang . nam ... cua Thu truong don vi (hoac thue hién theo Quy ché chi tiéu noi
bo xay dung mai cua don vi nam ...). Quy ché nay gom: ... Chuong va . Piéu.

2. Cic ndi dung méi va cdc ndi dung sira doi, bo sung gom co:
(ghi cu thé cac Piéu méi va cdac Diéu co siea doi, bo sung)

Luu y: Ché do tra tro cap théi viée dbi voi cac truong hop don vi ty ky HDLD tir
01/01/2009 tro vé trudc.

IV. VE C. \C DANH HIEU THI DPUA CHINH QUYEN, DANG, DOAN THE CUA TAP
THE VA CA NHAN



Hoi nghi da biéu quyét théng nhét:
= Don vi dat danh hiéu
= Chi bg dat danh hiéu
= (Cong doan co so dat danh hiéu
* Poan TNCS dat danh hiéu

* S 6 dat danh hi¢u “T6 tién tién” D 10
» S td dat danh hiéu “Té xuat sic” e 1O
- Ti 1¢ ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” . %
- 86 ca nhan dat danh hiéu Chién s thi dua
+ Cap Nganh (cip co sa) : nguol
+ Cap thanh phé : nguol
+ Cép toan qudc D el TRENRON
=S4 T6 Cong doan dat danh hiéu “Td cong doan xuat sic™ 16
= S6 can bd, doan vién dat danh hiéu “Doan vién xudt sac™ nguol
= S can bg, doan vién cong doan wu ti gidi thiéu cho Pang - ngudi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG DPOAN VA CB, CC, VC

1. Trach nhiém cua Thu trucong

Giao nhiém vy, chi tiéu, ké hoach cu thé cho tmg T; kiém tra cac bo phan thuc hién
theo chwong trinh, ké hoach da dt ra va giai quyét nhitng phat sinh méi sau Hoi nghi;
Tao diéu kién thudn loi cho CB, CC, VC hoan thanh tot nhiém vu duoc giao:
Thuc hién day du, kip thoi cac chinh sach nhu tién luong, tién thuong, phic loi cho CB,
CC., VC; Thuc hién cong khai tai chinh, phutc lgi cua don vi theo quy dinh cua Bo Ta
chinh va nd1 dung 3 cong khai cua Bo Gido duc va Dao tao nam 2017;
Tao diéu kién dé Ban TTND cua don vi hoat dong theo Luat Thanh tra 2010, thyuc hién
day du ché d¢ cho céc thanh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac Diéu 10, 11 va 14 cua Luat Cong doan 2012.
Cung Ban Chap hanh cong doan, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lan & chiic
kiém tra, danh gia két qua thue hién Quy ché dan chu co so va Nghi L||.l\/tT Hoi nghi cua
don vi, t6 chirc “Déi thoai” véi CB, CC, VC dé rut kinh nghiém, bo sung gidi phap mdi
va dinh ra nhimmg viéc tiép tuc thuc hién.

Trdch nhi¢m cia Ban Chap hanh céng doan
Phéi hop véi chinh quyén\t(ﬂ“) chire cac dot thi dua, theo ddi phong trao, so két, tong ket
kip thoi; vin dong toan the CB, CC, VC hoan thanh tot cong tac dugce giao;
Cung chinh quyén tham gia quan ly, gidm sat cac hoat dong cua don vi theo luat Cong
doan, thuc hién day du cac chi tiéu dé ra;
Hudng din, don doc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi; phat hién va kién
nghi vai Thu truong cac bién phap giai quyét dé thuc hién tot Nghi quyét:
Chi dao Ban TTND cua don vi thuc hién quyén giam sat, kiCm tra theo quy dinh cua
phap luat (ket qua giam sat viéc thue hién Quy c.hc dan chu, vé thuc hién nd1 dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu ndi bd va Nghi quyct Hdi nghi cua don vi);

Phéi hgp clung chinh quyén chim lo cai thién doi séng cho d6i ngii CB, CC, VC;

Cung véi Thu truong don vi, dinh ky 6 thang (hodc méi hoc ky) mot lan t6 chirc kiém
tra, danh gia tinh hinh thuc hién Quy ché dan chua co so, nd1 dung thyuc hién cong khai,
Quy ché chi tiéu nd1 bo, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
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the CB, CC, VC cua don vi dugc biét; phot hop t6 chirc doi thoai gitta Thu truong don
vi va CB, CC, VC trong don vi.
3. Trach nhiém cua cdan b, cong chire, vién chire

- Doan két, phan déu hoan thanh tét cac chi tiéu, nhiém vu duogc phén cong trén cuong vi
cong tac cua minh, gop phan xay dung don vi phat trién;

- Nghiém chinh chap hanh dday du moi chinh sach, phap luat, quy dinh cua Nha nudc va
no1 quy, quy ché lam viéc cua co quan, don vi; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi va
bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi;

- Thuc hién cic quy dinh vé nghia vu, dao dic, van hoa giao tiép, quy tic Umg xur,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khéng dugc lam theo quy dinh
cua phap luat;

- (€6 tinh than trach nhiém trong cong tac, gir vimg ky cuong né nép, dam bao ngay gio
cong. Nang cao tinh chu dong, tinh than tu hoc, tu rén, gilr gin va bao v¢ tai san chung;
- Tich cue phan énh kip thoi tinh hinh thyc hién cia don vi va dong gop ¥ kién trén tinh
than xay dung dung noi, ding luc, ding quy dinh.
VI. TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

1. Chinh quyén va Cong doan cang nhau thoa thudn ky két nghi quyét nay; ¢6 trach nhiém
thi hanh nhimg van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thye hi¢n
day du, phai chiu trach nhiém trude tap thé CB, CC, VC cua don vi va cap trén.

2. Tap the CB, CC, VC cua don vi ¢6 trach nhiém thuc hién dfny du ban Nghi quyét nay.
3. Thay mdt cho Hoi nghi:
o Vi dai dién Chinh quyén -
¢ V& dai dién Cong doan
Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

4. Nghi quy ét nay duoc toan thé Hoi nghi thong qua va co hiéu luc ké tir ngay ..../..../20....
cho dén khi ¢6 Nghi quyét mdi.

THU TRUONG DON VI TM. BAN CHAP HANH CDCS

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau) (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)

SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic ldp - Tu do - Hanh phic
TEN DON V1.
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Tp. Ho Chi Minh, ngav ~ thang  nam 20...

MAU

(Pé tham khao xdy dung Quy ché
phit hop voi thiee té cua don vi)

QUY CHE

THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, PON VI, CO QUAN)

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so..../Qb ngay.... thang.... nam.... cua Thu triucong don vi.....)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich thue hién ddn chii trong nha truong

1. Thyc hién t6t nhat, ¢6 hiéu qua nhat nhimg diéu da quy dinh trong Luat Gido duc, Quy ét
dinh sb 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua Bo Gido duc va Dao tao vé ban
hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cia nha truong theo phuong chiam
“Dan biét - Dan ban - Dan lam - Dan kiém tra” va Thong tr 36/2017/BGDDT cia Bo
Gido duc va Pao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi
co so gidao duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan; thuc hién co6 hiéu qua céac
noi dung quy dinh trong B Luat lao dong, Luat Céng doan 2012, Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngiy 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong Iap va Thong tu s6
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu hudng ddn mot s6 noi dung cua Nghy
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong
hoat dng cua co quan hanh chinh Nha nudce va don vi sy nghiép cong lap.

2. Phét huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué cta can bod, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong (sau ddy goi tit la CB, CC, VC) va ning cao trach nhiém cua Thu
truong, ngudi ding ddu trong nha truomg theo luat dinh: gdép phin xiy dung ddi ngd
CB, CC, VC la cong boc cua nhan dan, co du pham chat chinh tri, pham chd it dao diic,
161 séng, nang luc va trinh do chuyén mon, nghi€p vy, lam vi¢e ¢o nang suat, chat lugng,
hiéu qua, dép tmg yéu cau phat trién va d6i méi cia dat nudc.

3. Phong ngtra, ngén chiin va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi. quan liéu, phién ha,
sach nhiéu nhan dén.

Diéu 2. Nguyén tiic thue hién din chi trong hoat dong ciia nha trudng

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lién v&i viéc bao dam su
lanh dao cua to chirec Dang;: chap hanh nguyén tic tap trung din chu; phat huy vai tro cua
nguoi ding dau (Thu truong) va cuia cac t6 chire doan thé quan chiing ctia nha trudmg.

2. Dan chu trong khuén kho ctia Hién phap va phap luat; kién quyét xur ly nhirng hanh vi loi
dung dan chu vi pham phap ludt, xdm pham quyén, loi ich hop phap cua CB. CC, VC va
quyén lam chu cua nhan dan, can tr¢ viéc thuc hién nhiém vu cua nha truong.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG




Muc 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB, CC, VC

Diéu 3. Trach nhiém cia Tha truong

1.

i

:'-’*

o

Thuc hién dan chu trong quan ly diéu hanh moi hoat déng cua nha trudng; trong quan 1y,
st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi véi CB, CC, VC ctia nha
truong.

T6 chire cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky dé danh gia két
qua thue hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yeu phax thuce
hién trong thoi gian tdi cua nha trudng. Cudi nam hoc, t6 chic danh gia tong két hoat
dong cua nha truong tai hdi nghi CB, CC, VC.

Ling nghe y kién phan anh, phé binh cua CB, CC, VC. Khi CB, CC, VC ding ky duoc
gip va c6 noi dung, 1y do cu thé thi s& bo tri thoi gian thich hgp dé gap va trao d6i.

Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao dam thiét thuc,
hi¢u qua. tiét kiém; su dung tiét kiém kinh phi duoc cap; thuc hién diy du céc quy dinh
vé cong khai tai chinh. Thuc hién viée mua sim thiét bi, phuong tién va céc tai san cua
nha truong theo ding quy dinh cua phap luat.

Thg’mg bao cong khai cho CB, CC, VC biét nhirng viéc duge quy dinh tai Diéu 5 cua Quy
ché nay.

Thuce hién cac bien phap phong ngtra, ngan chin hanh vi tham nhung:,, xu ly va tao diéu
kién dé co quan, to chire ¢6 tham quyén xur 1y ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi xur ly theo quy dinh cta phap
luat.

Phéi hop v Ban Chip hanh cong doan nha trudng t6 chirc dbi thoai; té chire Hoi nghi
CB, CC, VC moi nam mot lan theo quy dinh cua Nha nudc (cu thé théi gian, théi diém
16 chiic).

Chi dao viée cung cap diy du, kip thoi nhimg thong tin, tai lidu, cach thirc o chirc thuc
hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhirng néi dung cdéng viéc trong nha
trudmg quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6 cua Quy ché nay, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat.

Xem xét, giai quyét kip thot theo quy dinh cua phép ludt cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi
cua CB, CC, VC va klen nghi cua Ban Thanh tra nhan dan nha truong; kip thoi bao cao
vGi co quan ¢6 thaim quyén nhitng van dé khong thudce tham quyén giai quyet cua minh.

10. Kip thoi xu 1y nguoi c¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha

truong va nguol co hanh vi tra thu, tra dap CB, CC, VC khiéu nati, t0 cdo, kién nghi theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Trach nhiém cua CB, CC, VC

1.

Nghiém chinh thlp hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua nha truong; thue hanh tiét kiém,

chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cic quy dinh vé nghia

vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic (mg xu, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép
va nhimg viée khong duge lam theo quy dinh cua phap luat.

19



2. Chiu trach nhiém trude phdp ludt, trude nguoi phu trach truc tiép va trude ngudi dirng
diu trong nha tr udmg vé viée thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi hanh cong vu,
can by, cong chirc dugce trinh bay v kién, dé xuét viéc giai quyét nhitng van dé thudc
pham vi trach nhiém cua minh khac véi ¥ kién cua ngum phu trach truc tiép, nhung vin
phai chap hanh su chi dao va hudng dan cua ngum phu trich truc tiép, dong thot co
quyén bao luu y kién va bio cdo 1én cap 6 tham quyén.

D6i véi vién chire duoc quyen tur chon thue hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy
dinh cua phap ludt, duge quyét dinh van dé mang tinh chuyén mon gan vol cong vigc
hodc nhiém vu duoc giao.

3. Thue hién phé binh va tu phé binh nghiém tae, phat huy uu diém, c6 giai phap stra chira

khuyét diém; thing thin dong gop y kién dé xay dung nd1 bo nha trudng trong sach.
virng manh.

4. Dong gop y kién vao viée xdy dung cac van ban, dé an cua nha truomg khi duoc yéu cau.

5. Bdo cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phéap luét trong hoat dong
cua nha truong.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CB, CC, VC PUQC BIET

Diéu 5. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phéap ludt cua Nha nudc lién quan dén cong viée cua
nha truong.

N1 dung nay dugce thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc : ... _(chon hinh thirc cong khai theo gpi y sau khodan 9 diéu nay)
Vao thoi di€m : oo

Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

Taidia dim : ..o

2. Ké hoach cong tic hang nam, hang quy, hang thang cua nha truong trong timg nam hoc.
Néi dung nay dugc thuc hién cong khai:
- Bang hinh thic : ... (chon hinh thirc céong khai theo goi y sau khoan 9 diéu nay)
- Vaothoidiém: ...
- Cong khai trong thoi gian : . ngay lam viéc
- Tai dia diém :

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gbém cac nguon kinh phi do ngin sach nha nudc cap

va céc ngubn tai chinh khéc; quyet toan kinh phi hang nam cua nha truong; tai san, trang
thiét bi ctia nha trudong; két qua kiém toan.

Néi dung nay dugc thuc hién cong khai:

Bang hinh thirc : . (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
Vao thoi diém @ .o

- Cong khai trong thoi gian @ ... ngay lam viéc
Taidiadiém: ...
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4. Iuya,n dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan Lhuyen biét phai, tir chirc,
mien nhi¢m; hop dong lam viée, thay déi chice danh nghe nghlep, thdy doi vi tri lam vige,
cham dit hop dong lam viéc cua vién chue; di cong tdc nudc ngoai, giai quyet ché do,
nang bic luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chire, vién chirc; khen thuong, ky
ludt, thdi viée, nghi huu ddi v6i can bd, cong chire, vién chire; cac dé an, du 4n va viée
xay dung cac van ban quy pham phap luat cua nha truong.

N&i dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc : ... (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khoan 9 diéu nay)
- Vao thoidiém: ...

- Cong khai trong thoi gian @ ... ngay lam viéc

- Tai dia diém :

5. Cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan; ban ké khai tai san,

thu nhdp cua nguoi cé nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thae @ (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khoan 9 diéu nay)

- Vao thoi diém A

- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

- Tai dia diém :

o

Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cao trong néi bo nha truong,

N§1 dung nay dugc thuc hién cong khai:

Bang hinh thie : . (chon hinh thire cong khai theo ggi ¥ sau khodn 9 diéu nay)
Vio thoi diém

Cong khai trong thfyi glan : ... ngay lam viéc
Thaitdia IS & ettt it e W

1

-

Céc nd1 quy, quy ché cua nha trudng,
N1 dung nay duogc thuc hién céng khai:

- Bing hinh thie : . (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
Vao thoi diém :

Cong khai trong thoi gian @ ... ngay lam viéc
Taidiadiém: ...

8. Két qua mp thu y kién cua CB, CC, VC vé nhitng van dé thude thim quyén quyet dinh
cua nguoi dimg dau nha truong dua ra ldy y kién CB, CC, VC quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché nay.

Bang hinh thic : . _(chon hinh thicc cong khai theo goi ¥ sau khodin 9 diéu nay)
Vao thoi diém: ... A -

Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc
Tardiadi€m @ e

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén c¢éng viéc cua nha
truong.

- Bing hinh thic : ._(chon hinh thirc cong khai theo goi ¥ sau khodn 9 diéu nay)
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= Vaothot $8m ;... _—
- Cong khai trong thoi gian @ . ngay lam viéc

- Tardiadiem : ...

Goi y: Nhitng ngi dung thupc Diéu 5 Muc 2 sé dwoc cong khai bang mt trong cic
hinh thirc sau:

Niém yé} tai co quan.

Thong tin trén Website cua truong.

Thong bao tai Hoi nghi CB, CC, VC dau nam hoc cua trueong.

Thong bdo bang van ban giri toan thé CB, CC, VC.

Thong bao cho To truong cong doan, 16 truong chuyvén mon va véu cau thong bao dén
CB, CC, VC trong to.

Thong bao bang van ban dén Cdap uy truc tiép, Ban Chap hanh c¢ong doan, nha truong.

Muc 3

NHUNG VIEC CB, CC, VC THAM GIA Y KIEN,
NGUOI DUNG PAU NHA TRUONG QUYET DINH

Piéu 6. Nhirng viée CB, CC, VC tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phap luat ciia Nha nude lién quan
dén cong viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam (nam hoc) cia nha truong.
3. T6 chirc phong trao thi dua cta nha trudng.
4. Bao cao so két, tong két cua nha truong,

5. Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1€ 161 lam viéc; phong, chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhi¢u nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; bau cu, bo nhiém CB, CC, VC.
7. Thue hién céc ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua CB, CC, VC.
8. Cac nd1 quy, quy ché ctia nha truong.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can cr diac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién. nha truomg dp dung
maot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. CB, CC, VC tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y kién théng qua nguoi dai dién véi
nguoi dirng dau nha truong.

2. Thong qua héi nghi CB, CC, VC cua nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé CB, CC, VC tham gia v kién.

Muc 4
NHUNG VIEC CB, CC, VC GIAM SAT, KIEM TRA
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Ditu 8. Nhirng viée CB, CC, VC giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt cua Nha nudc, ké hoach cong
tac hang nam (nam hoc) cia nha truong.

(S5

. Su dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché dé quan ly va stir dung tai san cua
nha truomg.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché cia nha truong.

4. Thuc hién cac ché dg, chinh sich cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua CB, CC, VC
trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, té cao trong néi bo nha truong.
Diéu 9. Hinh thire gidm sat, kiém tra
Nha truong t6 chie dé CB, CC, VC giam sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc sau day:
1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan din cua nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong cic cudc hop dinh ky cua
nha truong.

3. Thong qua hoi nghi CB, CC, VC cua nha truomg.

Muc 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HOC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Picu 10. Nh ing viée duge biét

1. Chu truong, ché dd chinh sich ciia Nha nudc, cua Nganh va nhirng quy dinh cua nha
truong doi vai ngudi hoc.

2. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi tt nghiép, thi hoc sinh gioi, thi vao Dai hoc, Cao
dang; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, ren luyén sinh
hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh (601 voi truong TCCN va CD c6 dénh gid so
sanh két qua hoc tap, tot nghiép dau ra va sé dao tao phuc vu yéu cau cta xa héi).

3. Chu truong ké hoach té chac cho ngudi hoc phan déu gia nhdp cic to chirc doan thé
trong nha truong.

Diéu 11. Nhitng viée dugc tham gia y kién
1. N6i quy hoc sinh va nhitng quy dinh ¢6 lién quan dén ngudi hoc.
2. T6 chure phong trao thi dua.

3. Viée 16 chue giang day, hoc tip trong nha truong co6 lién quan dén quyén loi cia ngudi
hoc.

Diéu 12. Hinh thire cong khai

Nhirng ng1 dung trén duge cong khai ban bac bang nhimg hinh thic sau:



- Niém yét cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, noi dung quy ché hoc tép, lich thi,
két qua thi tot nghiép, thi cao ding, dai hoc, 1én 16p, hiéu suat dao tao, tiéu chuan danh
gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky ludt; niém yét cong khai hoc phi, cac khoan thu
khac theo quy dinh; thong tin trén website cua truong, trung tam, co so gido duc ...

- Dinh ky it nhat trong ndam hoc 3 lan t6 chirc H31 nghi cha me hoc sinh dé théng bao ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cia cha me hoc sinh, su phoi hop gitta nha
truong vai gia dinh nguoi hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua ngudi hoc.

- Giao vién chu nhiém I6p la dai di¢n cho nha truong t6 chire cac hoat déng thuce hién
dan chu tai 16p minh, thuong xuyén ncp thu va tong hop y kién cua hoc sinh va cha me
hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Thu truong.

- Dat hom thu gép y hodc hinh thirc gop v khac dé hoc sinh, cha me hoc sinh thudn loi
trong viéc dong gop vy kién.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG

A , . » - A - + A N .
Diéu 13. Trach nhiém cua cic to chire, doan thé trong nha truong
Nguoi dung dau cac to chm. doan thé trong nha truong la nguoi dai dién cho to chirc.

doan thé d6 ¢ trach nhiém (can cu thé trach nhiém Cap iy Chi bo, Ban Chap hanh CDCS,
Ban Chap hanh Poan truong) theo cac ndi dung:

1. Phoi hop véi nha truong trong viée tham gia xay dung, phoi hop t6 chie. thue hién va
giam sat viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac to chire, doan thé, dan chu ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhin dan c6 trach nhiém thwc hién chirc nang giam sat viéc thuce hién Quy
ché dan chu co s, ¢6 trach nhiém ling nghe y kién cua quan chang, phat hién nhing vi
pham Quy ché dén chu trong nha truong, bao cao Ban Chap hanh CBC S dé dé nghi Thu
ruong giai quyét. Thu truong khong giai quyet dugec thi bao cdo Ién cip c6 tham quyén
trong nganh theo phan cép quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 14. Trach nhiém ctia cha me, ngudi giam hd va ban dai di¢n cha me hoc sinh trong
truomg mam non, pho théng, gido duc thudng xuyén, trung cip, cao ding

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t chire thu thap y kién dong gop cua cac
cha me hoc sinh dé cung nha trudmg giai quyet cac van dé sau day:

1.1. Noi ~dung cong vige ¢o lién quan dén su phm hop gitra nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhimg viée c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Vin dong cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché do ma hoc sinh
duge huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha, me hodc ngudi giam ho hop phap cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gép v Ltcn
truc tlep véi nha truong, voi gido vién hodc thong qua Ban Dai dién cha me hoc sinh vé
nhimg van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truomg.
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Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay dwoc xem xét, sira dbi bo sung theo Nghi quyét ctiia Hoi nghi CB, CC,
VC hang nam/ nam hoc.

- Cdc cd nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thue hién tét Quy ché nay sé& duoc
khen thuong, vi pham sé b1 xur ly theo quy dinh.

- Thu truong c¢6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhiing quy dinh trong Quy
che nay phu hop thuc té cua nha truong.

- Quy ché nay da duge biéu quyét théng qua tai Hoi nghi CB, CC, VC don vi
........................... ndm hoc 20... - 20... ngay ../../20.... va c6 hiéu luc ké tir ngay Thu
truong ky Quyét dinh ban hanh.

DON VI, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Doc lap - Tudo - Hanh phiic

o
h



Tp. Ho Chi Minh, ngav  thang nam 20...

MAU
BIEN BAN HOI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA) :

NAM/NAM HQC .. N -20......

Hom nay, ngay ... thang ... nam ...... s VADIOE oo BEF 5iviena

Lt PREAE ool oo innisssinnsiin tip thé can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong To
(Phong/Khoa): . ... e

Voi su hién dién cua: ............ ' s wvimas g nguoi;

Véng mat: ......... ngudi, gém:

580717 1201 P g IR ccccmminsiobhiaussas i mnresbstitien

R T

Tién hanh Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc cap té nam/ nam hoc 20....—20..... dudi
sw chu tri cia Ong (Ba): .........oovvvviieiviinnn, Chire vui..oooiiiiie e,

Té1 du Hoi nghi con ¢6 dai dién cua don vi gom :

1) Ong BIRRE .o cam e mmin s o it s B W § i svsenmmnenomonm e wssmin

Y i e P S R L TR

Hoi nghi di chi dinh ciia Ong (Ba): ............cvvvvnnnne.. lam Thu ky hoi nghi.

—_—
I

NOI DUNG HOI NGHI

Ong (Ba) chu tri bao céo lan luot timg ndi dung cta céc vin ban du thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuin bj dé can bo, cong chirc, vién chie, lao ddng thao ludn, dong
gop y kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Cac ban du thao goém:

- Du thao Béo cdo kiém diém viéc thue hién céc nghi quyet. chu trvong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don
vi trong ndm hoc/ndm qua

- Du thao Béo cdo kiém diém viéc thue hién nghi quyét hoi nghi can bo, cong chite, vién
chirc nam hoc/nam qua va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan, don vi

- Du thao Béo cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi ding diu co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc/nam;

- Du thao phuong erorng, nhiém vu nam/ nam hoc mai;

- Du thao bdo céo tong két phong trao thi dua nim hoc/ndm qua va ndi dung phong trao
thi dua,tiéu chuan thi dua nam/ nam hoc maéi;

- Bdo cao cong khai cam két chat lugng giao duc va chit luong gido duc thuc té;

- Bdo cdo cong khai diéu kién dam bao chit luong gido duc;

- Bdo céo cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nuée nim 20...;

- Du thao ndi dung Quy ché chi tiéu ndi b hodc noi dung stra doi, bo sung;

- Du thao ndi dung Quy ché din chu co s¢ hodc noi dung sua do6i, bo sung;

- Du thao béo céo tong két hoat dong nam/ nam hoc/ nhiém ky va chuong trinh céng tac
ctia Ban Thanh tra nhan dan nam/ nam hoc/ nhiém ky tiép theo.

- Du kién nhan su bau hoic biu bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhian dan (néu co):

= INOTTENE KL « .oiiiiiinsinsimme st mmnin man ra oo vcscs inommis o
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2- HOi nghi thao luan: (ghi cu thé y kién ting nguoi vé noi dung tham gia, bién phap, kién
nghi)

3- Ong (Ba) chu tri tong hop cac y kién déng gop cua hoi nghi:

4- Ong (Ba) chu tri bao cao vé céc tidu chuan, co cau, du kién so lugng Ban Thanh tra nhan
dan cua don vi néu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo hudng dan cua BCH CBCS) va
de nghi Ho1 nghi cho y kién dé gidi thiéu dé cir nhan sy tng cit Ban TTND nhiém ky mai.

5- Hoi nghi da thao ludn va nhat tri dé cir cac Ong (Ba) 6 tén sau vao danh sach tmg ctr vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... — 20.... gom (danh sach dinh kem):

1) 0|1g BAY it it e N T S S
2) ONE (BA): ooeveeeeeeeeeee ey B cememam e
2.3 A

6- Ho1 nghi cing da thao luan va dé cu nhan sy vao Ban bau ctr dé bau Ban Thanh tra nhan
dan nhi¢m ky 20... — 20.... trong H61 nghi CB, CC, VC don vi gdbm (danh sach dinh keém):

1) Ong (BA): .oieeeeie e ) T .
2} D BAY ..oooonnsssmmsmmmnmmrasinmes B - S
. § —

7- Trén co s& da thao ludn vé phuong hudng nhiém vu va céc tiéu chuén thi dua trong nam/
nam hoc méi, Ong (Ba) chu tri d¢a hudng din don vi cling thao ludn va xay dung céc bién
phap thyc hién nhiém vy cua T (Phong, Khoa) trong ndm/ ndm hoc mdi. Sau do, tép thé
da nhat tri diang ky cac chi tiéu phan ddu cu thé goi Hoi dong Thi dua don vi (Ban ding ky
thi dua kem theo):

BANG DANG KY THI PUA NAM/ NAM HOQC 20... - 20...

i o RR—
| Stt Ho va Tén Chirc vu anh hiéu thi dua dang ky Ghi
LDTT | CSTP T CSTb ‘ Danh | cha
i co SO TP hiéu 5
' khac

I } | |

2 ] | f

|

8- Trude khi két thic, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai toan van bién ban héi nghi va cdc vin
ban kém theo. Hoi nghi da biéu quyét .../... ngudi (ti 1é ... %) thong qua bién ban.

Hoi nghi bé mac lac @ ............ g0 cung ngay.
CHU TRI THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky' va ghi rd ho tén)
T C R — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Doc lap - Tudo - Hanh phic
MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang nam 20...




HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HQC 20....-20....

‘ ~ DANH SACH
Dé cir nhan sy éng cir bau (hodc bau bd sung) Ban Thanh tra nhin dan
(ten don Vi v.vveviiiiiiiiiiiiinnnn, )

nhi¢m ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:
- Tiéu chuan thanh vién Ban Thanh tra nhén dan;
- Du kién co cau, s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhin su do BCH/CDCS
2101 thiu.
Hdi nghi da ban bac, thao ludn va nhét tri gi01 thiéu dé cur céc df"mg chi c6 tén sau, vao
danh sach ung cu bau (hodc bau bd sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém kv 20.... - 20.....

1= ONZ (BA).eoeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeee thudc T6/ Phong/ Khoa ......veoveverrn..
B0 (Bt iimas thudc T6/ Phong/ Khoa .....o.ovovvveeeen.
B ODR (B . oesionsisssnsssnssasmsssissssssssssssstsss; thudc T6/ Phong/ Khoa ..o
B- ONE (BA)....ooreeeeeeeeeseeeeeseseeseesrseesens thudc T6/ Phong/ Khoa ........cccoevvnnn.
5- C)ng S O S SRR S A — thudc T/ Phong/ Khoa ........o.ocooveeni...

Danh sach dugc lap va kém theo ho so cua Ho1 nghi can bo, cong chirc, vién chire To
(Phong/ Khoa).........................nam hoc 20.... - 20.....

CHU TRI HQI NGHI THU KY HQI NGHI

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

PONVI:. .. .. . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(déng diu treo) DPoc lip - Tu do - Hanh phiic
MAU




BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir (hoic bau b6 sung thanh vién) Ban Thanh tra nhin dén
LR TR Bk N — )
nhiém ky 20.... - 20....

Chung to1 duge Ho1 nghi can bd, cong chuc, vién chlitc naim/ nam hoc 20... - 20... tin

nhiém bau vao Ban bau cir dé to chirc bau cu (hodc bau bo sung thanh vién) Ban Thanh tra

nhan dan (tén don vi........ooooiiiiiiiinl, ) nhiém ky 20... - 20... gom:
1= OB (BA)...covienonicmssimisemismmscvsinmseas - Trudng ban
2- (:)ng (Ba)iiii - [:Jy vién
3-0ng (Ba) oo - Uy vién
Ban bau cur da thuc hién day du nhiém vu ciia minh va nhat tri lap bién ban nhu sau:
= Tong sd dai biéu duoc triéu tap du Ho1 nghi la Y abomun nguoi
. T611g sO dai biéu chinh thic c6 mat dy Hoi nghi la S nguoi
= Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu la ! oneneunsa IEATON
* Hoi nghi da quyét dinh s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhdan dan (hoac bau bd
sung) phi§m ky 20... = 20.... 18 .ciwisisii nguol
* SO lugng dai biéu Umg cwr, d& cir vao Ban Thanh tra nhdn dan (hodc bau bo sung)
nhi¢m ky 20... - 20.... 1a P — nguoi
Trong d6: - Ungetr: .......... ngudi; -Décur ;... nguoi
* Tong s6 phiéu Ban bau cur phat ra - phiéu
* Tong so phiéu Ban bau cir thu vé S phiéu
= S phiéu thu vé hop 1é - phiéu
* SO phiéu thu vé khong hop 18 A phiéu
Két qua kiém phiéu:
1- ONZ (BA) oo, s6 phiéu: .............., B s
2-ONE (BA) oo s6 phiéu: .............., B 16 siecsmiinn
3- Ong B convsmmimamess . S s6 phiéu: .............. B . | S—
4- ONE (BA) cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e sO phiéu: .............., 18 o,
5- Ong (BAN e om i e e b phiéu: .............. ,t1é: ...,

..................................................................................................

Nhing ()ng (Ba) tring cu (hodc bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (tén don

" A ) nhiém ky 20... - 20... ¢6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén tha"ip nhu sau:
1- ONE (BA) oo, s6 phiu: ...o..o......, [ £
p 20 - (-7 s6 phiéu: ............., g - JOR—
3o ONE (BA) oo, s6 phiéu: .o.........., HIE oeienl
Bién ban lap thanh 2 ban kém vao hé so tai licu cua HG1 nghi.
LR, BB osnscansrssssoDRBADALERS vessias " L T
Negay ..... thang ..... nam 20......
Trwong Ban bau cir Thu ky ghi bién bén
(KY, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

CONG DOAN NGANH GIAO DUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Dic lip - Twdo - Hanh phic
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S6:  /QDP-CDBCS Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thang — nam 20
MAU

QUYET PINH
Cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi............ )
Nhiém ky 20.... - 20....

BAN CHAP HANH CONG DOAN COSO (TENCDPCS.................... )

Can ctr Muc 3 - Chuong VI - Luit cua Qudc hoi Nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da dugc Quoc Hoi khoa XII, ky hop thir 8 théng qua
ngay 15/11/2010;

Can cur vao Quyéet dinh s6 ..../QD-CDGD ngay... thang... nam.... cua Ban Thuong vu
Cong doan nganh Giao duc Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Ban Chap hanh Céng

doancoso (téndon vi............... ) nhi¢m ky 20... - 20....;

Can c bién ban bau Ban Thanh tra nhan din nhiém ky 20... - 20.... trong Hoi nghi can
bd, cong chure, vién chirc don vi ngay...thang... nam........ va két qua bau Truong ban/ Pho
Truong ban (néu c6) cua Ban Thanh tra nhan dan ngay....... thing.....ndm.......,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay cong nhin Ban Thanh tra nhan dén (tén don vi...................... ) nhiém ky
20... - 20.... gbm cac Ong, Ba co tén sau day:

e B B s smanion s sanes - Truong ban, phu trach .....................

DL R oo Ssnssmasiimnsiesss - Phé Trudng ban (néu co) phu trach ......

B OBE Bl o 5 mammmncms inmesmmmesimanns - Thanh vién, phu trach ......................
Piéu 2. Ban Thanh tra nhan dan (t€n don vi...........oo ) nhiém ky 20... - 20.... ¢é

trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép ludt.

Piéu 3. Ban Chap hanh CDCS va cac dong chi c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc thong bao dén tap thé
can b, cong chuc, vién chue, lao dong trong don vi.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH CHCS
- Nhu Diéu 3; -y CHU TICH
- Chi bg, Hiéu truong don vi “dé biét”; (Ky tén, ghi rd ho ten, dong ddu)

- CDGD TP “dé bao cao™;
- Dan Théng bao;
- Luu CBCS.
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